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En Tlalpan Ciudad de México, siendo las 11:10 horas del dia 24 de abril de 2026, dio inicio una \
reunion de manera presencial, con la mayoria de los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos “COTECIAD-TLALPAN 2026” en “Sala de Cabildos” ubicada en:
Plaza de la Constitucién No. 1, Primer piso, Colonia Tlalpan Centro, C.P. 14000, Ciudad de
México en la Alcaldia Tlalpan. Las y los CC. Mtra. Claudia Islas Lagos, Directora General de
Administracion y Finanzas, en su caracter de Presidenta; C. Emanuel Ortiz Alvarez Jefe de la Unidad
Departamental de Archivos, en calidad de Secretario Técnico; Lcda. Griselda Rubalcava Hernandez,
Coordinadora de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Datos Personales y
Archivos, en calidad de Secretaria Ejecutiva; Lcdo. Carlos Garcia Campos, Subdirector de Auditoria
Operativa, Administrativa y Control Interno del Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan, en
calidad de Representante Suplente; C. Claudia Lépez Ray6n, Directora General de Participacion
Ciudadana; Lcdo. Emiliano Gonzalez VValadez, Director Juridico, en calidad de Vocal Suplente; Lcda.
Stefanny Lynette Rosas Salazar, Jefa De Unidad Departamental De Gestién De Informacion de la ,\

Direccién General de Servicios Urbanos en calidad de Vocal Suplente; Lcdo. Ivan Colorado
Fernandez, Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento y Atencién a Acuerdos de la Direccion
General de Medio Ambiente, Desarrollo Sustentable y Fomento Econdmico, en calidad de Vocal
Suplente; L.C. Dulce Rocio Hernandez Méndez, Directora de Planeaciéon y Control de Obras de la
Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano, en calidad de Vocal Suplente; Leda. Susana Alanis
Moreno, Directora de Salud de la Direccién General de Bienestar e Igualdad Sustantiva en Calidad <_
de Vocal Suplente; C. Jerson Ibzan Garcia Segura, Subdirector de Ciencia y Tecnologia de Ia
Direccion General de Derechos Culturales, Educativos, de Cienciay Tecnologia, en calidad de Vocal |
Suplente; C. Axocoyotzin Ali Reyes Suarez, Subdirector de Control de Gestién, en calidad de Vocal:  {\
Lcdo. Pedro David Nateras Lorenzo, Director de Modernizacién Administrativa y Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones, en calidad de Representante; C. Jorge Meneses Rodriguez,
Subdirector de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, en calidad de Representante; C.

P. Claudia Ofelia Bravo Flores, Subdirectora de Contabilidad de la Direccién De Finanzas, en calidad v
de Representante Suplente; Lcdo. Christian Manuel Malvaez Maravilla, Subdirector de Servicios rf
Generales, en calidad de Representante Suplente; Dra. Juana Amalia Salgado Lépez, Directorade ||
Planeacién del Desarrollo, en calidad de Representante;

En uso de la voz, Mtra. Claudia Islas Lagos, Directora General de Administracién y Finanzas, en
su caracter de Presidenta, dio la bienvenida a la Primera Sesién Ordinarla*gel Comité Técnico
\
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dias tengan todas y todos ustedes, titulares, suplentes e integrantes de este Comité Técnico, les
doy la mas cordial bienvenida a esta Primera Sesion Ordinaria, que guarda asuntos muy importante
que tratar.

Agradecemos su asistencia.

1. Lista de Asistencia y Declaratoria del Quérum.

En uso de la voz, Mtra. Claudia Islas Lagos en su caracter de Presidenta, solicité a la Secretaria
Ejecutiva verificar el Quérum: Secretaria Ejecutiva, le pido por favor, proceda con el paso de lista y
verifique si existe quorum legal.

=

En uso de la voz, Lic. Griselda Rubalcava Hernandez, Coordinadora de la Unidad de ﬂ\
Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica, Datos Personales y Archivos: “Se informa a la
Presidencia y a la Secretaria Técnica que una vez verificada la lista de asistencia, se cuenta con la
presencia de 9 vocales y 5 representantes, por lo que existe el Quérum necesario para que tenga
verificativo la presente sesion”.

En uso de la voz, Mtra. Claudia Isias Lagos, Directora General de Administracion y Finanzas, en

su caracter de Presidenta del COTECIAD declara la existencia del quorum legal para dar inicio a la
Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD 2026, con lo que se procede al inicio de la sesion. Una «

vez declarado el quorum e iniciada la sesion se procede con el siguiente punto del orden del dia. -- \

2. Aprobacion del Orden del Dia

En uso de la voz, C. Emanuel Ortiz Alvarez, en su calidad de Secretario Técnico, expone el Orden
del Dia.

ORDEN DEL DIA AT/COTECIAD/S001/24-04-2026

N/

Expongo ante los presentes el Orden del Dia que previamente se envié Junt con sus respectlvos
anexos en la convocatoria a cada uno de los mlembros del Comité.
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Se somete a consideracion de los integrantes el Orden del dia, por lo cual les pregunté si existe
alguna observacion o comentario al respecto.

Al no tener alguna observacién, se someti6 a aprobacién el Orden del Dia, mismo que fue aprobado
por unanimidad, por lo que se procedié al siguiente punto.

ACUERDO:

A01/SO01/COTECIAD/AT/24-04/2026 SEATRUEBABEORDENDEL DI

En uso de la voz, Mtra. Claudia Islas Lagos en su caracter de Presidenta Solicité al secretario
técnico seguir con el siguiente punto del Orden del Dia toda vez que la lista de asistencia y la
aprobacién del Orden del Dia ya fueron desahogados.

3. Presentacién y aprobacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

En uso de la voz, C. Emanuel Ortiz Alvarez, en su calidad de Secretario Técnico, informa que el
siguiente punto a desahogar es la Presentacién y en su caso aprobacién del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica.

~~

Una vez que se presento el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, pregunta a los integrantes
del Comité si tienen comentarios al respecto.

i

Ante la ausencia de comentarios, se procede a la votacion.

ACUERDO: EL COMITE APRUEBA POR UNANIMIDAD

-/

A02/SO01/COTECIAD/AT/24-04/2026 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
. | ARCHIVISTICA 2026.

En uso de la voz, Mtra. Claudia Islas Lagos en su caracter de Presidenta solicité al Secretari
Técnico seguir con el siguiente punto del Orden del Dia. T
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4. Presentacion y aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental 2026.

En uso de la voz, C. Emanuel Ortiz Alvarez, en su calidad de Secretario Técnico, informa que el
siguiente punto a desahogar es la presentacion y aprobac:on del Catalogo de Disposicion
Documental 2026.

Una vez que se presenté el Catalogo de Disposicion Documental 2026, pregunta a los integrantes
del Comité si tienen comentarios al respecto.

Ante la ausencia de comentarios, se procede a la votacion.

EL COMITE APRUEBA POR UNANIMIDAD EL
ACUERDO: CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
A03/SO01/COTECIAD/AT/24-04/2026 | 2026.

En uso de la voz, Mtra. Claudia Islas Lagos en su caracter de Presidenta solicité al Secretario
Técnico seguir con el siguiente punto del Orden del Dia.

5. Presentacion y Aprobacion de la Instalacion del Grupo de Valoracién Documental paré [
Bajas Documental. S}

En uso de la voz, C. Emanuel Ortiz Alvarez, en su calidad de Secretario Técnico, informa que &l O/
sngulente punto a desahogar es la presentacion y aprobacion de la Instalacion del Grupo de
Valoracion Documentai para las areas detailadas en el Orden del Dia.

ACUERDO: ~ .‘ EL COMITE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA \

DOCUMENTAL

N R]
-6. Cierre de la Sesion. ' :

n y Finanzas, en
su caracter de Presidenta del COTECIAD, sefnalé que al haberse agotado el orden del dia de la
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Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de administraciéon de Documentos enterados
los integrantes del Comité de sus responsabilidades, asi como de los alcances administrativos y

legales que adquieren y no habiendo mas que constar, se da por concluida la sesién a las 11:30 §

horas del dia de su inicio.”

CIERRE DEL ACTA

: Firmas del ACTA
AT/ICOTECIADI/S001/24-04/2026

(&
gétita del COTECIAD y
Directora Genéral de Administracion y Finanzas

C. Emanuel Ortiz Alvarez
Jefe de la Unidad Departamental de
Archivos
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Titulares y Representantes v - Suplentes y Asesores
Nombrey cargo - -~ *Nombre y cargo

- Suplente

iano Gonzdlez Valadez
Director Juridico
Suplente

@\

Mtra. Alma Karen Garcia Vargas
Directora General de Obras y Desarrollo Urbano
Vocal '

\
N

= A

Leda. Stefanny Lynette Rosas Salazar
C. Facundo Garcia Miranda Jefa De Unidad Departamental De Gestion De

Director General de Servicios Urbanos Informacion
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Veocal Suplente

Lcdo. Francisco Hernandez Gonzalez
Director General de Medio Ambiente,
Desarrollo Sustentable y Fomento Econémico

Ledo. Ivan Colorado Ferndndez
Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento
y Atencidn a Acuerdos

Vocal

Lcdo. Saul Magdaieno Giles
Director General de Bienestar e lgualdad
Sustantiva

Suplente

Leda. Susana Alanis Moreno
Directora de Salud

Vocal

C. Claudia Lépez Rayén
Directora General de Participacién Ciudadana

Suplente
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Vecal Suplente
Mtro. Rafael Pérez Laurrabaquio

Director General de Derechos Culturales, C. Jerson Ibzan Garcia Segura

Educativos, de Cienciay Tecnologia | - Subdirector de Ciencia y Tecnologia

Vocal - Suplente

Subdirector de Control de Gestion

Representante

Lecdo. Emiliano Gonzalez Valadez s

Director Juridico

C. Axocoyotzin Ali Reyes Suarez - X

Suplente
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Representante Suplente

Mtra. Dulce Janeth Ramirez Lugo
Titular del Organo Interno de Control en la

Ledo. Carlos Garcia Campos
Subdirector de Auditoria Operativa,

Alcaldia de Tlalpan . Administrativa y Control Interno
Representante Suplente
Lcdg. Pedro David Nateras Lofenzo
Director|{De Modernizacion Admifiistrativa y
Tecnologia$ De La Informacion Y Comunicaciones
u Representante Suplente

Leda. America Lizbeth Valencia Lépez
Directora de Finanzas

C. P. Claudia Ofelia Bravo_Flores
Subdirectora de Contabilidad
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Representante Suplente

A

C. Jorge Meneses Rodriguez
Subdirector de Tecnologias de la Informacion
Comunicaciones ; :

Representante Suplente
Dra. Juana Amalia Salgado Lopez
Directora de Planeacion del Desarrollo
Representante Suplente

L.C. Jonathan Ortega Rodriguez
Director de Recursos Materiales y Servicios
Generales

istian Manuel Malvaez Maravilla
Subdirector de Servicios Generales

N
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Representante

CIUDAD DE MEXICO TLALPAN DOCUMENTOS (COTECIAD) ‘\/

Ledo. Cristian Moran Fernandez
Jefe de la Unidad Departamental de Informacién
Publica y Datos Personales
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